          ЗАТВЕРДЖЕНО

           Постановою Правління 
           ГО «ТСО УКРАЇНИ»

           протокол № 01 від 15 березня 2017 р.

 П О Л О Ж Е Н Н Я
ПРО ПОРЯДОК СПИСАННЯ, РЕАЛІЗАЦІЮ (ПРОДАЖ, МІНА) МАЙНА,
 ЩО ЗНАХОДИТЬСЯ У ВЛАСНОСТІ ГРОМАДСЬКОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ «ТОВАРИСТВО СПРИЯННЯ ОБОРОНІ УКРАЇНИ (ТСО УКРАЇНИ)»
I. Загальні положення
      1. Дане Положення встановлює порядок списання та реалізацію (продаж, міна) майна ГРОМАДСЬКОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ «ТОВАРИСТВО СПРИЯННЯ ОБОРОНІ УКРАЇНИ (ТСО УКРАЇНИ)» (далі – Товариство), будівлі, обладнання, господарського інвентар  та інших матеріальних цінностей, що відносяться, у відповідності з діючими нормативними документами, до основних засобів, фондів, які перебувають на бухгалтерському обліку, та враховуються у складі оборотних коштів і повністю або частково стали непридатними в результаті експлуатації після відпрацювання встановлених термінів служби, знищення внаслідок стихійного лиха, аварій або втрачених.

      Допускається також списання з балансів Відокремлених підрозділів Товариства та інших, створених Товариством юридичних осіб, морально зношеного обладнання, яке стоїть на обліку у складі основних фондів (коштів), інструментів і приладів, якщо відновлення цих матеріальних цінностей неможливо чи економічно недоцільно і воно може бути реалізовано або передано безкоштовно; крім того, будинки та споруди, які підлягають зносу у зв’язку з будівництвом нових об’єктів, а також таких), що стали ветхими і обтяжують Товариство в їх утриманні.

Примітка:
      I. Надалі будинки, споруди, обладнання, господарський інвентар та інше майно, що відноситься до основних засобів крім техніки і літальних апаратів, коротко іменуватиметься «матеріальними цінностями».

       2. Списання матеріальних цінностей, що стали  непридатними із закінченням внаслідок закінчення встановлених термінів експлуатації (служби, носіння), проводиться за актами технічного (якісного стану) порядком, наведеним у другому розділі даного Положення.
        Списання матеріальних цінностей , що передчасно стали непридатними, або втрачені чи морально застаріли,  проводиться за інспекторськими посвідченнями, викладеними у третьому розділі цього Положення.

       3. За затвердженими актами  та інспекторськими посвідченнями списання матеріальних цінностей, які відносяться до основних фондів (засобів), а також будівлі, споруди, речове майно, спецодяг, спецвзуття і постільна білизна проводиться одночасно з оприбутковуванням отриманих від їх розбирання (оброблення, розпорювання) будівельних матеріалів, металобрухту, приладів, вузлів, агрегатів, запасних частин, деталей, ремонтних матеріалів, ганчір’я.
       4. Все, що придатне для  використання, в тому числі і таке, що потребує ремонту: прилади, вузли, агрегати, запасні частини, деталі й матеріали, які отримані внаслідок розбирання (оброблення, розпорювання), списані у відповідності до цієї Постанови матеріальні цінності, мають бути взяті на бухгалтерський облік і використані у Товаристві (Відокремленими підрозділами Товариства та іншими, створеними Товариством юридичними особами) як ремонтний матеріал або реалізовані за рішенням Товариства (Відокремленого підрозділу Товариства та іншої, створеної Товариством юридичної особи). 
Примітка:
     II. Надалі акти технічного /якісного/ стану для скорочення іменуватимуться «актами технічного стану».
      Непридатні для використання за прямим призначенням або як навчально-наочні посібники прилади, вузли, агрегати, запасні частини, деталі та матеріали, отримані від розбирання (оброблення, розпорювання), оприбутковуються як металобрухт або втор-сировина за ціною можливої реалізації і реалізуються (продаються). 
Персональну відповідальність за виконання вимог пунктів 3 і 4 даної Постанови несе головний (старший на правах головного) бухгалтер Відокремленого підрозділу Товариства та іншої, створеної Товариством юридичної особи, на балансі  якої перебувають матеріальні цінності, що підлягають списанню.

5. Матеріальні цінності, які підлягають списанню, реалізації (продажу) до отримання затвердженого акту технічного стану або інспекторського посвідчення зберігаються в окремому приміщенні (складі, гаражі, майданчику) у опечатаному вигляді чи опломбованими. Категорично забороняється до отримання  документів на списання, реалізацію (продаж) підміняти  або розукомплектовувати подане на списання, реалізацію (продаж) майно.
  II. Порядок списання за актами технічного стану матеріальних  цінностей, які відносяться до основних засобів .                                                           

6. За актами технічного стану списуються матеріальні цінності:
- такі, що відслужили встановлені терміни експлуатації (служби, носіння) і через технічний (якісний) стан непридатні для подальшого використання  за прямим призначенням;

- безстрокового використання, які стали непридатними в процесі нормальної експлуатації (служби, носіння), якщо вони за своїм технічним (якісним) станом не можуть бути відновлені (відремонтовані) та використані за прямим призначенням;

- зняті встановленим порядком з постачання;

- такі, що стали непридатними в процесі випробувань і дослідних робіт;

7. Для визначення непридатності матеріальних цінностей і подальшого використання за прямим призначенням, в тому числі через неможливість або неефективність відновлювального ремонту, та для оформлення необхідної документації на їх списання у Відокремлених підрозділах Товариства та інших, створених Товариством юридичних особах, створюються постійно діючі комісії.
8. Постійно діючі комісії призначаються:

- наказом  Голови Товариства – для актування матеріальних цінностей, які значаться на балансі Правління і перебувають в експлуатації;

- наказом керівника Відокремленого підрозділу Товариства та іншої, створеної Товариством юридичної особи – для актування матеріальних цінностей, які значаться на балансі підрозділу і перебувають у них в експлуатації. 
9. Постійно діюча комісія створюється у складі:
- голови комісії – заступника голови Товариства,  заступника Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи.

  Членів комісії:

- начальника управління/відділу, відповідального по МТЗ Відокремленого підрозділу Товариства;

- начальника фінансово-економічного управління/відділу, Відокремленого підрозділу Товариства;

- головного (старшого) бухгалтера Відокремленого підрозділу;
- члена ревізійної комісії Відокремленого підрозділу;

- завідуючого складом (комірника) або іншої особи, відповідальної за збереження матеріальних цінностей, які підлягають списанню.
У Відокремлених підрозділах Товариства та інших, створених Товариством юридичні особи, які обслуговуються централізованими бухгалтеріями, до складу комісії за погодженням з головним бухгалтером централізованої бухгалтерії вводиться рахунковий працівник цієї бухгалтерії. 
 При встановленні непридатності основних фондів, які контролюються державними інспекціями, для участі в роботі комісії залучаються представники відповідних інспекцій.

За відсутністю представника відповідної інспекції акт на списання складається без його участі, про що  робиться відмітка в акті.
10. Комісія, призначена для визначення технічного стану матеріальних цінностей, які підлягають списанню, зобов’язана:

- піддати матеріальні цінності всебічному технічному огляду, встановити тривалість їхнього фактичного перебування в експлуатації і визначити ступінь непридатності їх для ремонту та подальшого використання за призначенням;

- встановити причини, що обумовили необхідність списання матеріальних  цінностей (природне зношення, передчасне виключення через порушення правил експлуатації, аварії, стихійного лиха і т. д.), а в деяких випадках – винних  в цьому осіб;

- визначити можливість використання окремих матеріалів об’єкту, приладів, окремих агрегатів і вузлів, деталей, що списується, і провести оцінку;

- скласти акт технічного стану на матеріальні цінності, які підлягають списанню. В акті детально висвітлюються причини виключення матеріальних цінностей і стан основних  частин, агрегатів, деталей, вузлів, конструктивних елементів та обґрунтовується недоцільність або неможливість їхнього відновлення, а також робиться висновок про подальше використання.
11. Визначаючи технічний (якісний) стан матеріальних цінностей, комісія керується:
- стандартами, описом, формулярами, паспортами, технічними умовами та іншими документами, які визначають технічні вимоги, що висуваються до даних матеріальних цінностей;

- технічними показниками категорійності, термінами  служби (носіння), встановленими відповідними нормативними документами (наказами, постановами, положеннями та інструкціями).

12. Закінчення встановлених термінів експлуатації (служби, носіння) матеріальних цінностей не може бути причиною для їхнього списання, якщо вони за своїм технічним станом або після ремонту придатні для подальшого використання за прямим призначенням.

13. В актах на списання оргтехніки, засобів зв’язку, радіостанцій і подібних матеріальних цінностей обов’язково вказується:

- точне й повне найменування об’єкту, що списується;

- тип або марка, заводські номери;

- назва заводу-виготовлювача;

- серійний номер;

- рік виготовлення (випуску) або зведення об’єкту;

- дата його надходження (покупки) до підрозділу Товариства і якісний стан (вказати категорію);

- час введення в експлуатацію;

- первинна вартість;

- сума нарахованої амортизації за даними бухгалтерського обліку;

- кількість проведених капітальних ремонтів та інші дані, необхідні для вирішення питання щодо списання матеріальних  цінностей.

14. Акт технічного стану підписується головою і усіма членами комісії, і по ньому дається висновок керівника Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи, на балансі якої перебувають матеріальні цінності, що списуються, в тому випадку, якщо право списання матеріальних цінностей надається керівникові Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи, по підпорядкованості.

15. Голова і члени комісії, які підписали акт технічного стану на списання матеріальних цінностей, а також керівник Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи, який зробив висновок за актом, несуть відповідальність висновку щодо технічного стану  матеріальних цінностей, що списуються, та про їх використання після списання.
16. Акт технічного стану на списання матеріальних цінностей складається:

- в одному примірнику, якщо згідно з даним Положенням право списання матеріальних цінностей надається керівникові Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичну особу, на балансі якої перебувають матеріальні цінності, що списуються;
- у двох примірниках, якщо згідно з даним Положенням право списання матеріальних цінностей, що перебувають на балансі Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичну особу, надано голові Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня;

- у трьох примірниках, якщо згідно з даним Положенням право на затвердження актів на списання матеріальних цінностей надано Голові Товариства.

17. Керівником Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичну особу затверджується і скріплюються печаткою всі примірники акту технічного стану, після чого:
- якщо акт складено у двох примірниках, - перший примірник акту з усіма документами, доданими до нього, повертаються у відокремлений підрозділ, на балансі якого перебуває майно, що списується, і є підставою для їхнього списання з обліку; - другий примірник акту зберігається у справах Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня, який затвердив акт;
- якщо акт складено у трьох примірниках, - перший примірник акту з усіма документами, доданими до нього, і другий примірник акту повертаються у Відокремлений підрозділ Товариства обласного рівня, який надав акт на затвердження. Відокремлений підрозділ Товариства обласного рівня, який отримав затверджені акти, - перший примірник акту з усіма документами, доданими до нього, повертаються в відокремлений підрозділ, на балансі якого перебуває майно, що списується, і є підставою для їхнього списання з обліку; - другий примірник акту як обліковий документ зберігається у справах Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня, який представив акти на затвердження до апарату Правління Товариства; - третій примірник акту зберігається у справах апарату Правління Товариства. 
18. Право затвердження актів на списання матеріальних цінностей, вказаних у пункті 1 даного Положення, надається таким відповідальним особам і на такі матеріальні цінності:

	І.ЗАСОБИ ІНЖЕНЕРНОГО ПРИЗНАЧЕННЯ

	1.
	Головам Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня
	Двигуни дизелі, Двигуни  УД-2,  електрогенератори, дизель-електричні, бензоелектричні агрегати, електромашинні перетворювачі, прилади контролю ізоляції, електроагрегати, електродвигуни.

	2. 
	Голові Товариства і його першому заступнику
	Усі види інженерної техніки і засобів інженерного озброєння.

	ІІ. ОРТЕХНІКА ТА ЗАСОБИ  ЗВЯЗКУ

	1.
	Головам Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня
	а)оргтехніку

б)табельне: радіозасоби крім радіостанцій автомобільних і стаціонарних, телеграфно-телефонні засоби, радіовимірювальна апаратура, імітатори цілі; 

в) майно і техніка зв’язку, придбані за плату первинною вартістю до 21000 грн. за одиницю, які перебувають у користуванні радіоклубів;

	2.
	Голові Товариства і його першому заступнику
	 усі види техніки, майна і засобів зв’язку, оргтехніки.

	IІІ. КУЛЬТОСВІТМАЙНО,СПОРТИВНО-ГІМНАСТИЧНЕ МАЙНО, 

МЕДИЧНЕ МАЙНО, АВІАМОДЕЛЬНЕ ТА ІНШЕ МАЙНО 

	

	1.
	Керівникам Відокремлених підрозділів Товариства та інших , створених Товариством юридичні особи
	Первинною вартістю до 7000 грн. за одиницю.

	2.
	Головам Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня
	Первинною вартістю до 21000 грн. за одиницю /яке перебуває в користуванні у підпорядкованих Відокремлених підрозділах /.

	3.
	Голові Товариства і його першому заступнику
	Все культосвітмайно, спортивно-гімнастичне майно, медичне майно, авіамодельне майно. 

	IV. МАТЕРІАЛЬНІ, ДЕРЕВООБРОБНІ ВЕРСТАТИИ І КОВАЛЬСЬКО-ПРЕСОВЕ ОБЛАДНАННЯ ТА ІНСТРУМЕНТ

	1.
	Керівникам Відокремлених підрозділів Товариства та інших , створених Товариством юридичні особи
	Первинною вартістю до 7000 грн. за одиницю

	2.
	Головам Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня
	Первинною вартістю до 218400 грн. за одиницю.

	3.
	Голові Товариства і його першому заступнику
	Всі металорізальні, деревообробні верстати і ковальсько-пресове обладнання та інструмент.

	V. БУДИНКИ ТА СПОРУДИ

	1.
	Головам Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня
	Первинною балансовою вартістю до 280 000 грн.

	2.
	Першому заступнику голови Товариства
	Первинною балансовою вартістю до 1400 000 грн.

	3.
	Голові Товариства
	Будинки та споруди усіх типів, які перебувають в Товаристві.


19. Вартість матеріальних цінностей, які підлягають списанню, визначаються на підставі даних бухгалтерського обліку або діючих на день списання ринкових цін.
 III. ПОРЯДОК СПИСАННЯ ВТРАЧЕНИХ МАТЕРІАЛЬНИХ                                                                                          ЦІННОСТЕЙ ЗА ІНСПЕКТОРСЬКИМ ПОСВІДЧЕННЯМ.
20. Матеріальні цінності, втрачені внаслідок загибелі, знищення, нестачі і розкрадання, а також морально застарілі, зіпсовані і передчасно зношені, списуються за інспекторськими посвідченнями.
Списання їх допускається тільки у випадках, коли сума завданої шкоди через втрату цінностей не може бути відшкодована за рахунок винних осіб і має бути повністю або частково віднесена на рахунок Товариства.

21. Інспекторські посвідчення на списання втрачених матеріальних цінностей за рахунок Товариства видаються у таких випадках:

а) коли матеріальні цінності втрачені через стихійні лиха;

б) коли матеріальні цінності знищені або доведені до непридатного стану з метою попередження і ліквідації заразних захворювань;
в) якщо сума шкоди, заподіяної втратою матеріальних цінностей, перевищує суму, присуджену судовими органами до стягнення з винного;

г) у випадках , коли матеріальні цінності втрачені через пожежу, катастрофи або аварії, якщо проти винного не порушено кримінальне переслідування і немає підстав для віднесення суми заподіяної шкоди за рахунок винних осіб.

22. В інших випадках, не передбачених ст. 21, інспекторські посвідчення на списання втрачених матеріальних цінностей видаються при наявності таких умов:

а) за відсутністю чиєїсь провини у заподіянні матеріальної шкоди державі або Товариству;
б) при відмові судом у позові, правильно оформленому і своєчасно пред’явленому до відповідача.

Стягування визнається безнадійним: по закінченні терміну позовної давності, якщо суд відмовив у відновленні  пропущеного терміну; при встановленні судом незаможності боржника, якщо після нього не залишилось майна, на яке законом може бути накладено стягнення.

23. Інспекторські посвідчення не видаються у випадках:

- втрат і розкрадання речей особистого користування;

- на розібрані з різних причин будинки і споруди, списання яких з рахунку проводиться за актами технічного стану.

24. Право видачі інспекторських посвідчення списання за рахунок Товариства передчасно зношених і втрачених матеріальних цінностей надається таким посадовим особам і на такі граничні суми по кожній справі:

	Кому надається право видачі інспекторських посвідчень
	Гранична сума по кожній справі
	За чиїм поданням і висновкам приймається рішення про видачу інспекторських посвідчень

	Заступникам Голови Товариства
	  350 000 грн.
	За поданням голів Відокремлених підрозділів обласного рівня 

	Першому заступнику Голови Товариства 
	1400 000 грн.
	За поданням голів Відокремлених підрозділів обласного рівня


Видача інспекторських посвідчень на списання матеріальних цінностей на суми понад 1400 000 грн. по кожній справі проводиться тільки за рішенням Голови Товариства.
25. Вартість матеріальних цінностей, що підлягають списанню за інспекторським посвідченням, визначається за цінами, які діють на момент списання, проте не нижче балансової вартості з урахуванням зношення.

26. Для отримання інспекторських посвідчень на списання втрачених матеріальних цінностей Товариства до апарату Правління Товариства надається мотивоване клопотання з доданням до нього таких документів:
- витягу з даних бухгалтерського обліку; 

- акту технічного стану матеріальних цінностей, які підлягають списанню;

- паспорта або формуляра;

- якісного посвідчення та аналізу, які підтверджують непридатність матеріальних цінностей щодо подальшого користування;

- матеріалів адміністративного розслідування чи дізнання;

- довідки про часткове відшкодування збитків за рахунок винних осіб.

Крім того, в залежності від обставин справи, до клопотання мають бути додані:

- завірені витяги з актів ревізій чи перевірок;
- копії рішення судового органу чи постанови слідчого органу по справі;

- копії наказів, розпоряджень і актів про знищення матеріальних цінностей при заразних захворювань.

27. Клопотання, які надійшли до апарату Правління Товариства, по них приймаються  рішення і при позитивному розгляді видаються інспекторські посвідчення у 15-денний термін з дня надходження клопотання. За необхідністю Голова Товариства може призначати додаткове розслідування чи перевірку наданих матеріалів на місці.
28. Інспекторські посвідчення підписуються посадовими особами, яким цим Положенням  надається право видачі інспекторських посвідчень, і головним бухгалтером апарату Правління Товариства.

Передовіряння підписів не допускається.

Інспекторське посвідчення скріплюється печаткою  Товариства.
Інспекторське посвідчення, видане з порушенням вказаного вище порядку, вважається недійсним.
29. Інспекторське посвідчення складається  за формою, яка надається до даного Положення, у трьох примірниках, якщо представлення на списання матеріальних цінностей оформлювалося Відокремленим підрозділом Товариства обласного рівня,  у двох примірниках - якщо представлення оформлювалось іншими, створеними Товариством юридичними особами (за підпорядкованностю).

Перший примірник інспекторського посвідчення видається Відокремленому підрозділу Товариства, в якому мала місце втрата; другий примірник - Відокремленому підрозділу Товариства обласного рівня; третій -  разом з документами, які стали підставою для видачі інспекторського посвідчення, зберігається у справах апарату Правління Товариства, який видав  інспекторське посвідчення.

Інспекторські посвідчення нумеруються  на підставі реєстрації їх по «Журналу реєстрації видачі інспекторських посвідчень».
30. Отримавши інспекторське посвідчення і на його  підставі Відокремлений підрозділ Товариства та інший, створений Товариством юридична особа, суму збитків, дозволену до списання за рахунок Товариства, списує з Балансового рахунку,  а сума збитків, яка підлягає відшкодуванню з винних осіб, списується з цього ж  балансового рахунку і відноситься  на інший балансовий рахунок  «Розрахунки по відшкодуванню матеріальних збитків» на підставі наказу керівника Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи або вищого органу, виданого у зв’язку з прийняттям рішення про притягнення винних осіб до матеріальної відповідальності по матеріалах адміністративного розслідування, дізнавання або слідства.

31. Недостачі (втрати) матеріальних цінностей при зберіганні і перевезеннях як у межах встановлення норм природних втрат, так і понад норм, списуються з рахунку за порядком, передбаченим чинним законодавством на підставі складеного рахунку, затвердженого керівником Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи.

32. При проведенні ревізій і перевірок фінансово-господарської діяльності Відокремленого підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи обов’язково перевіряється правильність і законність списання матеріальних цінностей за актами технічного стану і інспекторським посвідченням.
IV. Порядок реалізації (продажу, міни тощо) матеріальних цінностей, які відносяться до основних засобів (будівлі та споруди).
33. Для розгляду рішення про реалізацію (продаж, міну) основних засобів (будівель та споруд), які непридатні до подальшого використання за прямим призначенням і які обтяжують Відокремлений підрозділ Товариства та іншого, створеного Товариствам юридичної особи в їх утриманні – оформляють необхідну документацію на їх реалізацію (продаж, міну).

34. Для розгляду рішення про реалізацію (продаж, міну) основних засобів (будівель та споруд) на Загальних зборах Товариства, Правління Товариства, Ради Правління Товариства, відповідно до Положення «Про порядок володіння, використання і розпорядження майном, що є у власності ГРОМАДСЬКОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ «ТОВАРИСТВО СПРИЯННЯ ОБОРОНІ УКРАЇНИ (ТСО УКРАЇНИ)», до апарату Правління Товариства Відокремлений підрозділ Товариства обласного рівня та інші, створені Товариством юридичні особи, оформляють та надають такі документи у паперовому вигляді:

· Рішення Ради Правління Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня (Правління Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня) про порушення клопотання перед Радою Правління Товариства (Правлінням Товариства) про реалізацію (продаж, міну) основних засобів (будівель та споруд). В рішенні  визначити – назву юридичної особи, в якій  ці основні засоби знаходиться на балансовому обліку, назву основних засобів, пропонуєма вартість реалізації (продажу) з обов’язковим зазначенням ПДВ, а так же частку, яку становить реалізований  основний засіб. Для обслуговання реалізованої будівлі (споруди) розмір земельної ділянки.
· Свідоцтво про реєстрацію юридичної особи (копію), на балансовому обліку якої знаходяться основні засоби (будівель та споруд), що реалізовуються.

· Клопотання керівника Відокремленного підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи, в якого основні засоби знаходяться на балансовому обліку, з обгрунтуванням реалізації (продажу, міни).

· Довідку про початкову та балансову (залишкову) вартість основних засобів (будівель та споруд), що реалізовуються.

· Технічний паспорт (інвентарна справа) на основні засоби (будівлю та споруду) (копії).

· Свідоцтво про право власності на основні засоби (будівлю та споруду) (копія). Державний акт на право постійного користування земельною ділянкою (копія) з пропозиціями про перерозподіл (вилучення) земельної ділянки після реалізації (продажу, міни)  основних засобів (будівлі та споруди).

· Експертну оцінку основних засобів (будівлі та споруди), виготовлену не більше як за три місяці до його реалізації (продажу, міни).

· Фінансово-економічне обгрунтування щодо реалізації (продажу, міни) (за підписом головного бухгалтера).

· Акт техніко-економічного обгрунтування щодо реалізації (продажу, міни).

· Інвентарну картку (копія) форма 03-№6.

Вказані документи повинні бути надані до апарату Правління Товариства не пізніше, як за 10 днів до прийняття рішення на черговому засіданні Раді Правління Товариства (Загальних зборах Товариства, Правлінні Товариства).
35. Для розгляду на Раді Правління Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня рішення про реалізацію (продаж, міну) основних засобів (будівель та споруд), Відокремлений підрозділ Товариства та інший, створений Товариством юридична особа, оформляє та надає такі документи у паперовому вигляді:
·  Клопотання керівника Відокремленного підрозділу Товариства та іншого, створеного Товариством юридичної особи, в якого основні засоби знаходяться на балансовому обліку, з обгрунтуванням необхідності реалізації (продажу, міни).

· Свідоцтво про реєстрацію юридичної особи (копію), на балансовому обліку якої знаходяться основні засоби (будівель та споруд), що реалізовуються.

· Довідку про початкову та балансову (залишкову) вартість основних засобів (будівель та споруд), що реалізовуються.
· Технічний паспорт (інвентарна справа) на основні засоби (будівлю та споруду) (копії).

· Свідоцтво про право власності на основні засоби (будівлю та споруду) (копія). Державний акт на право постійного користування земельною ділянкою (копія) з пропозиціями про перерозподіл (вилучення) земельної ділянки після реалізації (продажу, міни)  основних засобів (будівлі та споруди).

· Експертну оцінку основних засобів (будівлі та споруди), виготовлену не більше як за три місяці до його реалізації (продажу, міни).

· Фінансово-економічне обгрунтування щодо реалізації (продажу, міни) (за підписом головного бухгалтера).

· Акт техніко-економічного обгрунтування щодо реалізації (продажу, міни).

· Інвентарну картку (копія) форма 03-№6.

36. Рішення Загальних зборів Товариства, Правління Товариства, Ради Правління Товариства, про реалізацію (продаж, міну) основних засобів (будівель та споруд), дійсне протягом одного календарного року.
37. Після реалізації (продажі, міни) основних засобів (будівель та споруд) Відокремленому підрозділу Товариства та іншому, створеному Товариством юридичної особи необхідно виконати зазначені заходи:

-  Направити  до аппарату Правління Товариства договір купівлі-продажу (копію) основних засобів (будівель та споруд).
-     Упорядкувати інвентарну справу та балансовий облік. 
ДОДАТКИ:
№ 1        АКТ технічного стану;
№ 2        Акт на списання основних засобів;
№ 3        Інспекторське посвідчення;
№ 4        Журнал реєстрації видачі інспекторських посвідчень.
Додаток № 1   
_______________________

/Відокремлений підрозділ/

Ідентифікаційний код

з ЄДРПОУ_____________

                                             «ЗАТВЕРДЖУЮ»
                                          ________________________

                                                          /посада/

                                                                      ____________________________________

                                                                                    /прізвище, ім’я та по батькові/
                                                                     «   » ___________ 20    р.                        

                               А К Т
Технічного стану______________________ _____________________  
                                                  /назва будівлі, споруди/              /назва відокремленого підрозділу , кому належить будівля/

«____»___________20___р.                                               ____________________________________________

                                                                                                                    /місто розташування/
        Комісія призначена___________________у складі голови__________________
                                                        /посада, наказ,№ дата/                                                         /посада,прізвище,ім’я та по батькові/
та членів ___________________________________________________________

                                                                        /посада ,прізвище, ім’я та по батькові/          

склала цей акт на предмет визначення технічного стану_____________________________
                                                                                                                                         /назва будівлі,споруди/

що знаходиться за адресою____________________________ у власноності______________
                                                                               /місто, вулиця/                                                                     /назва організації/

_____________________ прийнято  до експлуатації ______________________, технічний

  / назва будівлі, споруди/                                                                                                  /дата, акт/

Паспорт ______________________________________________________________________

                                                  /№, ким та дата видачі/
I. СКЛАД, ХАРАКТЕРИСТИКИ
	№

п/п
	Кількість поверхів
	Матеріал стін
	перекриття
	Каналі-

зація
	Тип

опалення
	Водо-

провід
	Електро-

забезпе-

чення
	Горяче

водо-

постач
	Кубату-

ра

м3
	Загальна

площа,

м2
	Балансова

вартість,

грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Проведено ремонтів _____________________________________________________________

                                                                     /капітальний, середній, коли останній/

II. ТЕХНІЧНИЙ СТАН

                              (висновки про подальше використання)
1.Фундамент__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.Стіни_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.Перегородки_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.Міжповерхові перекриття, стеля _______________________________________________________________________________

5.Підлога_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.Дах _________________________________________________________________________

7.Вікна________________________________________________________________________

8.Двері ________________________________________________________________________

9.Опалення_____________________________________________________________________

10.Сантехприлади та пристрої_____________________________________________________

III. ПРОЗИЦІЇ КОМІСІЇ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голова комісії     ____________________________    __________________________________
                                                               /посада/                                                             /прізвище , ім’я  та по батькові/

Члени комісії     ____________________________    ___________________________________

                                                              /посада/                                                            /прізвище , ім’я  та по батькові/
Акт    складено у ____ примірниках
екз. № 1 _______________________

екз. № 2 _______________________

екз. № 3 _______________________

                        IY.  ВИСНОВКИ КЕРІВНИКА ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ТОВАРИСТВА______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
М.П. «___» ___________20____р.   _____________________    _________________________

                                                                                                         /посада/                                         /прізвище , ім’я  та по батькові/

   Y. ВИСНОВКИ НАЧАЛЬНИКА УПРАВЛІННЯ/ВІДДІЛУ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛ ОБЛАСНОГО РІВНЯ ТОВАРИСТВА______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П. «___» ___________20____р.   _____________________    _________________________

                                                                                                         /посада/                                         /прізвище , ім’я  та по батькові/

                  YI. ВИСНОВКИ ГОЛОВИ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛ  ОБЛАСНОГО  РІВНЯ ТОВАРИСТВА______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П. «___» ___________20____р.   _____________________    _________________________

                                                                                                         / посада /                                         /прізвище , ім’я  та по батькові/

 YII. ВИСНОВКИ НАЧАЛЬНИКА УПРАВЛІННЯ АПАРАТУ ПРАВЛІННЯ ТОВАРИСТВА
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П. «___» ___________20____р.   _____________________    _________________________

                                                                                                         / посада /                                         /прізвище , ім’я  та по батькові/

Додаток № 2     
______________________                                     

_____________________________
ЗАТВЕРДЖУЮ

           ( відокремлений підрозділ Товариства)                                                                                

                                                                                                                                                       _______________________________

                                                                                                                                     «___»_____________20__ р.

Ідентифікаційний код

з ЄДРПОУ_______________

                                                                   АКТ

№ ____ від ________________20__р.
на списання основних засобів

	Цех,

відділ, дільниця


	Дебет
	Кредит
	Сума
	Сума зносу за даними переоцінки на _______р. за документами придбання
	Номер
	Код
	Норма  амортизаційних відрахувань

	
	Рахунок,

субрахунок
	Код аналітичного

стану
	Рахунок, субрахунок
	Код аналітичного

стану
	
	
	Інвентарний
	Заводський
	Рахунку та об’єкта аналітичного обліку  (для віднесення аморт. відрахувань)
	Норма  амортизаційних відрахувань
	На  повне відновлення
	На капітальний ремонт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Комісія, призначена наказом _______________________від «__» _________20__ року № ___________

на підставі ____________________________________________________________________________

зробила огляд__________________________________________________________________________

                                                            (найменування об’єкта)

   У результаті огляду комісія встановила:

1.Надійшов до відокремленого підрозділу Товариства  «___»___________     _____ року  

2.Кількість ремонтів  _______ на суму __________________________________ грн.

3.Маса об’єкта за паспортом_____________________________________________________________

4.Наявність дорогоцінність металів _______________________________________________________

5.Технічний стан та причина списання ____________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Устаткування
	Рік випуску
	Дата уведення в експлуатацію
	Примітки

	вид
	код
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	


Висновок комісії:_______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Додаток:            перелік документів, що додаються:

                            _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Голова комісії:______________                         ______________              ___________________________

                             (посада)                                                       (підпис)                                          (ім’я по батькові, прізвище)

Члени комісії: :______________                        ______________              ___________________________

                             (посада)                                                       (підпис)                                          (ім’я по батькові, прізвище)

____________________________________

____________________________________

«___»______________20 __ р.

            Висновки керівника Відокремленого підрозділу Товариства

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П.  «___» _________20__ р.   ______________________________         _________________________

                                                                 (посада, підпис)                                                     (прізвище, ім’я по батькові)

              Висновки голови Відокремленого підрозділу Товариства обласного рівня

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П. «___» _________20 __ р.  ______________________________         __________________________

                                                               (посада, підпис)                                                            (прізвище, ім’я та по батькові)

           Висновки начальника управління/відділу апарату Правління Товариства _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» __________20 ___ р.              ______________                                _________________________

                                                               (посада, підпис)                                                            (прізвище, ім’я та по батькові)

Додаток № 3    
ГРОМАДСЬКА ОРГАНІЗАЦІЯ «ТОВАРИСТВО СПРИЯННЯ ОБОРОНІ УКРАЇНИ (ТСО УКРАЇНИ)»
                              ІНСПЕКТОРСЬКЕ ПОСВІДЧЕННЯ

                                                  №_________

 «___» __________20__рік.                                                      м. Київ

Видане_________________________________________________________________

/назва Відокремленого підрозділу Товариства, якому видано інспекторське посвідчення  /
відповідно до клопотання________________________________________________________
/вказати ким подане клопотання/

__________ за №______________ від «___» ___________20___р. списати __________________________

______________________________________________________________________________

                                              (назва  Відокремленого підрозділу Товариства)

	№№ п/п
	Назва матеріальних цінностей
	Одиниця виміру
	Кількість
	Вартість за одиницю
	Всього (грн.)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


            Разом на загальну суму________________________________  

                                                                       /прописом/ 

Із загальної суми        збитку, нанесеного Товариству втратою матеріальних цінностей, частину збитку в сумі_____________ грн._____коп. належить відшкодувати з винних осіб, а решту збитку в сумі______грн._____коп. дозволяється віднести за рахунок Товариства.
           Додаток: - Клопотання для отримання інспекторського посвідчення- на_____ листах.
         Голова Товариства                                                                                             В. Тімченко

«___»___________20__р.

М.П.

Головний бухгалтер Товариства                                                                                 І. Коба
Додаток № 4

                                                              ЖУРНАЛ

                             Реєстрації видачі інспекторських посвідчень
	Номер іспекторського посвідчення
	Дата

видачі
	Ким прийнято

рішення
	На підставі клопотання
	Назва
 відокремленого підрозділу
яким видане інспекторське

посвідчення
	На матеріальні засоби
	На суму
	Примітки

	
	
	
	
	
	
	Усього
	У тому числі підлягає відшкодуванню

з винних осіб
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


